 









Приложение 1
к административному регламенту по
исполнению муниципальной функции
"Осуществление муниципального
контроля в области торговой
деятельности на территории
муниципального образования
"Мартыновский сельсовет"

ФОРМА
распоряжения органа муниципального контроля
о проведении проверки юридического лица
и индивидуального предпринимателя
___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

[bookmark: Par534]                               РАСПОРЯЖЕНИЕ
                      органа муниципального контроля

   о проведении ______________________________________________ проверки
              (плановой/внеплановой, документарной/выездной)
            юридического лица, индивидуального предпринимателя
               от "____" _______________ _______ г. N ______


    1. Провести проверку в отношении ______________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
          (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
        (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

    2. Место нахождения: __________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (юридического лица (филиалов, представительств, обособленных
       структурных подразделений), места фактического осуществления
           деятельности индивидуальным предпринимателем и (или)
                используемых ими производственных объектов)

    3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
         должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых)
                          на проведение проверки)

    4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов,  представителей
экспертных организаций следующих лиц:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности
           привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или)
        наименование экспертной организации с указанием реквизитов
            свидетельства об аккредитации и наименования органа
         по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

    5. Настоящая проверка проводится в рамках
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
            (наименование вида (видов) муниципального контроля,
             реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной
        государственной информационной системе "Федеральный реестр
             государственных и муниципальных услуг (функций)")

    6. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая
информация:
    а) в случае проведения плановой проверки:
    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
    - реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если  при
проведении плановой  проверки  должен  быть  использован  проверочный  лист
(список контрольных вопросов);
    б) в случае проведения внеплановой проверки:
    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении
выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
    задачами настоящей проверки являются: _________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
    соблюдение обязательных требований  и (или)  требований,  установленных
муниципальными правовыми актами;
    выполнение предписаний органов муниципального контроля.

    8. Срок проведения проверки: __________________________________________

    К проведению проверки
    приступить с                   ___ _____________ 2__ года.

    Проверку окончить не
    позднее                        ___ _____________ 2__ года.

    9. Правовые основания проведения проверки:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
             (ссылка на положения нормативного правового акта,
             в соответствии с которым осуществляется проверка)

    10. Обязательные   требования   и   (или)   требования,   установленные
муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    11. В процессе проверки провести  следующие  мероприятия  по  контролю,
необходимые для достижения целей и задач проведения  проверки  (с указанием
наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):
1) ________________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________________
3) ________________________________________________________________________

    12. Перечень   положений   об   осуществлении  муниципального контроля,
административных   регламентов  по  осуществлению  муниципального  контроля
(при их наличии):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

    13. Перечень   документов,  представление  которых  юридическим  лицом,
индивидуальным предпринимателем  необходимо для  достижения  целей  и задач
проведения проверки:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________


___________________________________________
___________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя,
      заместителя руководителя органа
    муниципального контроля, издавшего
    распоряжение о проведении проверки)
                                             ______________________________
                                              (подпись, заверенная печатью)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность
         должностного лица, непосредственно подготовившего проект
     распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)








































Приложение 2
к административному регламенту по
исполнению муниципальной функции
"Осуществление муниципального
контроля в области торговой
деятельности на территории
муниципального образования
"Мартыновский сельсовет"


                               АКТ ПРОВЕРКИ
            органом муниципального контроля юридического лица,
                      индивидуального предпринимателя
                               N __________

___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)

__________________________                       "__" _____________ 20__ г.
 (место составления акта)                          (дата составления акта)
__________________________
 (время составления акта)

[bookmark: Par688]                               АКТ ПРОВЕРКИ
            органом муниципального контроля юридического лица,
                      индивидуального предпринимателя
                               N __________

По адресу/адресам: ________________________________________________________
                                (место проведения проверки)
На основании: _____________________________________________________________
___________________________________________________________________________
           (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ______________________________________ проверка в отношении:
            (плановая/внеплановая, документарная/выездная)

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
          (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
        (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ___ 20__ г. с __ час __ мин  до __ час __ мин. Продолжительность _____
"__" ___ 20__ г. с __ час __ мин  до __ час __ мин. Продолжительность _____
            (заполняется в случае проведения проверок филиалов,
   представительств, обособленных структурных подразделений юридического
          лица или при осуществлении деятельности индивидуального
                  предпринимателя по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки: _________________________________________
                                            (рабочих дней/часов)
Акт составлен: ____________________________________________________________
___________________________________________________________________________
               (наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):
              (заполняется при проведении выездной проверки)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения
проверки: _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
         (заполняется в случае необходимости согласования проверки
                          с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
 должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае
    привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций
      указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),
 должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием
      реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
                 по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: ___________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
        руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или
             уполномоченного представителя юридического лица,
      уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя,
   уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае
         проведения проверки члена саморегулируемой организации),
         присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены   нарушения     обязательных    требований     или     требований,
установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений
(нормативных) правовых актов): ____________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия  сведений,  содержащихся  в  уведомлении  о  начале
осуществления   отдельных    видов    предпринимательской     деятельности,
обязательным  требованиям  (с  указанием  положений (нормативных)  правовых
актов): ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля  (с
указанием реквизитов выданных предписаний):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
нарушений не выявлено _____________________________________________________
___________________________________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета проверок   юридического   лица, индивидуального
предпринимателя,   проводимых  органами  муниципального  контроля,  внесена
(заполняется при проведении выездной проверки):

________________________       ____________________________________________
 (подпись проверяющего)          (подпись уполномоченного представителя
                                   юридического лица, индивидуального
                                  предпринимателя, его уполномоченного
                                            представителя)

Журнал учета проверок юридического лица,  индивидуального  предпринимателя,
проводимых органами    государственного    контроля   (надзора),   органами
муниципального контроля, отсутствует (заполняется  при  проведении выездной
проверки):

_______________________  __________________________________________________
 (подпись проверяющего)        (подпись уполномоченного представителя
                                 юридического лица, индивидуального
                                 предпринимателя, его уполномоченного
                                           представителя)

Прилагаемые к акту документы: _____________________________________________
___________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________
___________________________________________________________________________

С  актом проверки  ознакомлен(а),  копию   акта   со   всеми   приложениями
получил(а): _______________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
  руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя
  юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного
                              представителя)

                        "__" ______________ 20__ г.

                              _______________
                                 (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________
                                                  (подпись уполномоченного
                                                  должностного лица (лиц),
                                                   проводившего проверку)



































Приложение 3
к административному регламенту по
исполнению муниципальной функции
"Осуществление муниципального
контроля в области торговой
деятельности на территории
муниципального образования
"Мартыновский сельсовет"


                                   ФОРМА
              предписания об устранении выявленных нарушений
                 при осуществлении муниципального контроля

___________________________________________________________________________
  (наименование и адрес места нахождения органа муниципального контроля)

[bookmark: Par834]                            ПРЕДПИСАНИЕ N _____
                    об устранении выявленных нарушений
                 при осуществлении муниципального контроля

г. Курск                                        "___" ____________ 20___ г.

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
            (должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество
         должностного лица, выдающего предписание) по результатам
           проведенной проверки при осуществлении муниципального
                            контроля установил:

Согласно акту проверки от "____" ______________ 20___ г. N ________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
      (наименование юридического лица, фамилия, имя и (если имеется)
                           отчество гражданина,
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
          адрес места нахождения (регистрации места жительства))
нарушены следующие  обязательные  требования и  требования, предусмотренные
муниципальными правовыми актами:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
         (указываются конкретные нормы законодательства, нарушение
                     которых установлено при проверке)
что выразилось в следующем:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
        (указываются конкретные факты, установленные при проверке)

На основании
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (указываются нормативные правовые акты, на основании которых
                          выносится предписание)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
        (наименование юридического лица; фамилия, имя и (в случае,
          если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)
обязываю:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
         (указываются действия, которые необходимо совершить лицу,
           которому выдано предписание, для устранения нарушений
                         обязательных требований)
в срок до "____" _______________ 20___ г.

Информацию   об   исполнении   настоящего    предписания    с   приложением
документов, подтверждающих устранение  нарушения  обязательных  требований,
или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин
невозможности    исполнения    предписания     в    срок,    подтвержденных
соответствующими документами, представлять в
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
          (наименование органа муниципального контроля, адрес его
                             места нахождения)
____________________________
____________________________
____________________________
____________________________  _____________________ _______________________
(наименование должности лица, (подпись, заверенная   (расшифровка подписи)
   выдавшего предписание)           печатью)

Отметка о направлении (вручении) настоящего  предписания лицу, в  отношении
которого оно выдано

Предписание вручено лично лицу (его уполномоченному представителю):
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
          (фамилия, имя, отчество (при наличии) получившего лица)
действующему на основании
___________________________________________________________________________
             (реквизиты документа, подтверждающего полномочия
                           на представительство)

"___" ____________ 20__ г. ________________________________________________
   (дата вручения)            (подпись лица, получившего предписание,
                                      и ее расшифровка)


Предписание направлено заказным письмом с уведомлением о вручении
(квитанция N _____ от "____" _____________ 20___ г.)












Приложение 4
к административному регламенту по
исполнению муниципальной функции
"Осуществление муниципального
контроля в области торговой
деятельности на территории
муниципального образования
"Мартыновский сельсовет"
                                   ФОРМА
               протокола об административном правонарушении
                       в отношении юридического лица

[bookmark: Par943]                              ПРОТОКОЛ N ___
                    об административном правонарушении

"__" ___________ 20__ г.                                           г. Курск

Протокол составлен: _______________________________________________________
                        (Ф.И.О., должность лица, составившего протокол)
Лицо,  в   отношении   которого   возбуждено   дело   об   административном
правонарушении
Юридическое лицо
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Место нахождения: _________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Банковские реквизиты: ИНН ________________________ КПП ___________________,
Р/с: _____________________________, БИК ______________ Кор/с: ____________,
ОГРН _____________________________ ОКТМО _____________ ОКПО ______________,
ОКОПФ ____________________________________________________________________.
Адрес банка или иной кредитной  организации,  где обслуживается юридическое
лицо:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Дата, время, место, событие административного правонарушения:
___._______.20___ года в ___ час _____ мин установлено, что _______________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
то есть совершил административное  правонарушение,  предусмотренное статьей
_________ Закона Курской области от 04.01.2003 N 1-ЗКО "Об административных
правонарушениях в Курской области".
Свидетели:
1) ________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., место жительства)
2) ________________________________________________________________________

Владеет ли русским языком законный представитель юридического лица ________
Нуждается ли в помощи переводчика __________

Переводчик ________________________________________________________________
                                      (Ф.И.О.)
При составлении  протокола  об  административном  правонарушении  законному
представителю юридического лица и иным участникам производства (свидетелям,
понятым,     переводчику)   согласно   ст. ст. 48, 51    Конституции    РФ,
ст. ст. 25.1 - 25.7, 25.10 КоАП РФ разъяснены их права и обязанности:

Законному представителю юридического лица _________________________________
___________________________________________________________________________
                     (Ф.И.О., должность, доверенность)
___________________________________________________________________________
в отношении которого  ведется  производство  по  делу  об  административном
правонарушении
Подпись ___________________________________________
        (законного представителя юридического лица)

Иным участникам производства (свидетелям, понятым, переводчику)
                                      (нужное подчеркнуть)
Фамилия и инициалы _________________________ Подпись лица _________________
Фамилия и инициалы _________________________ Подпись лица _________________
Фамилия и инициалы _________________________ Подпись лица _________________
Объяснение законного представителя юридического лица, в отношении  которого
ведется производство по делу об административном правонарушении
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                                                                  (подпись)
Запись об отказе дачи объяснений __________________________________________
Свидетели (понятые):
1) ________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., место жительства)
2) ________________________________________________________________________

Замечания и объяснения по содержанию протокола: ___________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                                 (подпись)
К протоколу прилагается:
___________________________________________________________________________
                      (перечень прилагаемых к протоколу документов и вещей)
___________________________________________________________________________

_________________________      ___________      ___________________________
   (должность лица,             (подпись)       (Ф.И.О. должностного лица)
составившего протокол)

Копию протокола получил  (вручается  законному  представителю  юридического
лица,   в   отношении   которых   возбуждено   дело   об   административном
правонарушении):
"___" _________ 20___ г. ____________________     _______________________
                         (подпись законного           (Ф.И.О законного
                            представителя              представителя
                          юридического лица)         юридического лица)

